Job Shadowing Nr. 1028

Job Position.
Office Manager

Person.

Die Person arbeitet in der Geschaftsstelle des Rachel Carson Center
(Forschungsinstitut fur Umwelt und Gesellschaft) der Ludwig-Maximilians Universitat
Minchen. Abschlisse: Master in Angewandter Betriebswirtschaftslehre der Universitat
Klagenfurt, Bachelor Tourismusmanagement, THD.

Arbeitsbereich.

- Unterstutzung / Koordinierung des Fellowshipprogramms
- Assistenz des Direktors

- HR Administration

- Finanzierung, Budgetierung von Drittmittelprojekten

- Eventorganisation

- Allgemeine Verwaltung

Unternehmensname.

Rachel Carson Center, LMU Minchen

Gewunschte Eigenschaften des Studierenden.

Bachelor- oder Masterstudierende aus den Bereichen BWL, International Management,
Tourismus oder anderen wirtschaftswissenschaftlichen Studiengangen.

Gute bis sehr gute Englischkenntnisse, Arbeitssprache ist neben Deutsch auch Englisch
Studierende tragen Kosten fiir Fahrt und ggf Ubernachtung.

Info fUr Studierende
Bitte senden Sie ihren Lebenslauf und das ausgefullte Bewerbungsformular unter
Angabe der Job Shadowing Nr. an Job.Shadowing@th-deg.de
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